Характеристика специалистов отдела опеки и попечительства.
	№
	Ф.И.О. специалиста
	Стаж работы в отделе опеки
	Образование
	Выполняемая работа

	1
	Палей Наталья Владимировна
	8 месяцев
	Высшее, Омский государственный  педагогический институт
	Начальник отдела

Руководство деятельностью отдела, обеспечение исполнения задач и функций, возложенных на отдел, анализ и планирование работы отдела, осуществление руководства организацией систематического выявления и учета детей, нуждающихся в государственной защите, координация этой работы с другими органами, учреждениями, организациями .
Изучение, анализ и контроль вопросов состояния вопросов касающихся:

-выявления, учета и устройства детей, оставшихся без попечения родителей, контроля за условиями их содержания и воспитания;

-поиска, подбора и подготовки опекунов, подготовка и согласование проектов муниципальных правовых актов о назначении опекуна (попечителя)
-создания приемных семей.

	2.
	Семенова Юлия Александровна
	
	Высшее, Омский государственный  педагогический институт
	Специалист 1 категории
Выявление, учет и устройство детей, оставшихся без попечения родителей, контроль за условиями их содержания и воспитания, защита прав и интересов подопечных, осуществление поиска, подбор и подготовка опекунов, осущ-е подготовки и согласования муниципальных правовых актов о назначении опекуна (попечителя),

подготовка и согласование муниципальных правовых актов о назначении опекунам (попечителям), денежных средств, работа по назначению денежных средств подопечным, подготовка и согласования муниципальных правовых актов о на снятие пенсии, раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим возраста 16 лет, принятие необходимых мер к охране имущественных прав несовершеннолетних, представление в суде письменных заключений и пакетов документов по защите прав и законных интересов детей, участие в исполнении решений судов, взаимодействие с организациями и гражданами, в т.ч. получение необход. Документов и материалов для защиты личных и имущественных прав несовершеннолетних, индивидуальная профилактическая работа с подопечными.
Подготовка писем, документов в пределах своей компетентности.

Организация летнего оздоровления подопечных и детей из приемных семей.

Является уполномоченным лицом  Комитета по образованию по организации


	3.
	Шик Раиса Егоровна
	3 года
	Высшее, Алтайский государственный Институт культуры (Омский филиал)
	Ведущий специалист

Выявление, учет и устройство детей, оставшихся без попечения родителей, контроль за условиями их содержания и воспитания, защита прав и интересов подопечных, осуществление поиска, подбор и подготовка опекунов, осущ-е подготовки и согласования муниципальных правовых актов о назначении опекуна (попечителя),

подготовка и согласование муниципальных правовых актов о назначении опекунам (попечителям), денежных средств, работа по назначению денежных средств подопечным, подготовка и согласования муниципальных правовых актов о на снятие пенсии, раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим возраста 16 лет, принятие необходимых мер к охране имущественных прав несовершеннолетних, представление в суде письменных заключений и пакетов документов по защите прав и законных интересов детей, участие в исполнении решений судов, взаимодействие с организациями и гражданиами, в т.ч. получение необход. Документов и материалов для защиты личных и имущественных прав несовершеннолетних, индивидуальная профилактическая работа с подопечными.

Подготовка писем, документов в пределах своей компетентности.

Подготовка письменных заключений, представительство в суде по усыновлению, участие в исполнении решений судов.

Иные обязанности: подготовка проекта постановления о смене фамилии или имени несовершеннолетних и подопечных до получения паспорта.



	4.
	Борисевич Юлия Рашидовна
	13 лет
	Высшее, Омский государственный  педагогический институт
	Ведущий специалист.

Выявление, учет и устройство детей, оставшихся без попечения родителей, контроль за условиями их содержания и воспитания.
Осуществление защиты прав и интересов детей, имеющих родителей, но нуждающихся в помощи государства.

Подготовка проектов, правовых актов о даче согласия на:

-совершение сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних;

-отчуждение жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние, оставшиеся без попечения родителей;

-перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей из одного образовательного учреждения в другое, либо на изменение формы обучения;

-снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей с регистрационного учета по месту жительства или месту пребывания.

Участие в пределах своей компетенции в проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними, оставшимися без попечения родителей. Определение детей из семей «групп риска» в СРЦН.
Осуществление мер по защите личных и имущественных прав несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства.

Определение статуса ребенка, определение ребенка в госучреждения, (оформление документов: сведения о родственникам, заявления от родственников об отказе от опеки, документы, удостоверяющие личности детей, родителей, медицинские полисы, определение гражданства и т.д.)
Подготовка исковых заявлений, участие в гражданских и уголовных процессах, допросах прокуратуры и милиции.

Определение порядка общения, места проживания ребенка.

Разрешение на снятие денежных средств  по требованию Сбербанка.

Подготовка актов обследования жилых помещений по запросу граждан из других районов области и г.Омска.

Участие в судах по признанию граждан безвестно отсутствующими, умершими, установлению отцовства и об исключении актовой записи об отцовстве.

	5.
	Дириенко Олеся Васильевна
	
	Высшее, НОУ ВПО «Столичная финансово-гуманитарная академия»
	Специалист 1 категории.

Выявление, учет и устройство детей, оставшихся без попечения родителей, контроль за условиями их содержания и воспитания.

Осуществление защиты прав и интересов детей, имеющих родителей, но нуждающихся в помощи государства.

Подготовка проектов, правовых актов о даче согласия на:

-совершение сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних;

-отчуждение жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние, оставшиеся без попечения родителей;

-перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей из одного образовательного учреждения в другое, либо на изменение формы обучения;

-снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей с регистрационного учета по месту жительства или месту пребывания.

Участие в пределах своей компетенции в проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними, оставшимися без попечения родителей. Определение детей из семей «групп риска» в СРЦН.

Осуществление мер по защите личных и имущественных прав несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства.

Определение статуса ребенка, определение ребенка в госучреждения, (оформление документов: сведения о родственникам, заявления от родственников об отказе от опеки, документы, удостоверяющие личности детей, родителей, медицинские полисы, определение гражданства и т.д.)

Подготовка исковых заявлений, участие в гражданских и уголовных процессах, допросах прокуратуры и милиции.

Определение порядка общения, места проживания ребенка.

Разрешение на снятие денежных средств  по требованию Сбербанка.

Подготовка актов обследования жилых помещений по запросу граждан из других районов области и г.Омска.

Участие в судах по признанию граждан безвестно отсутствующими, умершими, установлению отцовства и об исключении актовой записи об отцовстве.

	6.
	Решетняк Наталья Алексеевна
	
	Высшее, Омский государственный педагогический институт им. Горького
	Специалист 1 категории
Выявление, учет и устройство детей, оставшихся без попечения родителей, контроль за условиями их содержания и воспитания, защита прав и интересов подопечных, осуществление поиска, подбор и подготовка опекунов, осущ-е подготовки и согласования муниципальных правовых актов о назначении опекуна (попечителя),

подготовка и согласование муниципальных правовых актов о назначении опекунам (попечителям), денежных средств, работа по назначению денежных средств подопечным, подготовка и согласования муниципальных правовых актов о на снятие пенсии, раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим возраста 16 лет, принятие необходимых мер к охране имущественных прав несовершеннолетних, представление в суде письменных заключений и пакетов документов по защите прав и законных интересов детей, участие в исполнении решений судов, взаимодействие с организациями и гражданиами, в т.ч. получение необход. Документов и материалов для защиты личных и имущественных прав несовершеннолетних, индивидуальная профилактическая работа с подопечными.

Подготовка писем, документов в пределах своей компетентности.

Подготовка письменных заключений, представительство в суде по усыновлению, участие в исполнении решений судов.

Содействие созданию приемных семей, заключение от имени Омского муниципального района договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью.


	7.
	Иващенко Виктория Александровна
	2 года
	Высшее, Новосибирский педагогический институт
	Ведущий специалист.

Выявление, учет и устройство детей, оставшихся без попечения родителей, контроль за условиями их содержания и воспитания.

Осуществление защиты прав и интересов детей, имеющих родителей, но нуждающихся в помощи государства.

Подготовка проектов, правовых актов о даче согласия на:

-совершение сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних;

-отчуждение жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние, оставшиеся без попечения родителей;

-перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей из одного образовательного учреждения в другое, либо на изменение формы обучения;

-снятие детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей с регистрационного учета по месту жительства или месту пребывания.

Участие в пределах своей компетенции в проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними, оставшимися без попечения родителей. Определение детей из семей «групп риска» в СРЦН.

Осуществление мер по защите личных и имущественных прав несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства.

Определение статуса ребенка, определение ребенка в госучреждения, (оформление документов: сведения о родственникам, заявления от родственников об отказе от опеки, документы, удостоверяющие личности детей, родителей, медицинские полисы, определение гражданства и т.д.)

Подготовка исковых заявлений, участие в гражданских и уголовных процессах, допросах прокуратуры и милиции.

Определение порядка общения, места проживания ребенка.

Разрешение на снятие денежных средств  по требованию Сбербанка.

Подготовка актов обследования жилых помещений по запросу граждан из других районов области и г.Омска.

Участие в судах по признанию граждан безвестно отсутствующими, умершими, установлению отцовства и об исключении актовой записи об отцовстве.


